Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej Wojewédztwa Slaskiego

40-142 Katowice ul. Modelarska 10
www.rops-katowice.pl

poszukuje pracownika na zastepstwo
do pracy w Wojewddzkim Osrodku Adopcyjnym

Liczba lub wymiar etatu: 1

Miejsce wykonywania pracy: Katowice

Gléwne obowigzki:

1.

7.
8.
9.

Przygotowywanie skierowan do Interwencyjnego Osrodka Preadopcyjnego oraz
Regionalnych Placowek Opiekunczo-Terapeutycznych.

Weryfikacja sprawozdan dotacyjnych niepublicznych osrodkéw adopcyjnych oraz
placéwek instytucjonalnej pieczy zastepczej.

Biezgca wspétpraca z publicznymi i niepublicznymi osrodkami adopcyjnymi oraz
podmiotami pieczy zastepczej.

Monitorowanie i ocena realizacji uméw dotyczgcych funkcjonowania niepublicznych
osrodkéw adopceyjnych oraz placowek instytucjonalnej pieczy zastepczej.
Przygotowywanie porozumien z powiatami w sprawie warunkéw pobytu oraz
wysokosci wydatkow na opieke i wychowanie dzieci kierowanych do Interwencyjnego
Osrodka Preadopcyjnego oraz Regionalnych Placéwek Opiekunczo-
Terapeutycznych.

Przygotowywanie i prowadzenie dokumentacji dziatu WOA, prowadzenie rejestrow
dokumentéw.

Sporzgdzanie biezgcej korespondenciji.

Opracowywanie statystyk i sprawozdan z realizacji zadan.

Realizowanie innych zadan wynikajgcych z biezgcej dziatalnosci.

Wymagania niezbedne:

1.
2.
3.

4.
5.

Wyksztatcenie wyzsze, preferowane z nauk spotecznych, ekonomicznych, prawa.
Obywatelstwo polskie.

Niekaralnos¢ za umysSine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub
umysine, przestepstwo skarbowe.

Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych.
Nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

1.

WM

Znajomos¢ przepisébw w szczegdlnosci: ustawy o0 wspieraniu rodziny i systemie
pieczy zastepczej, ustawy o samorzgdzie wojewddztwa, ustawy o ochronie danych
osobowych.

Biegta obstuga komputera, w szczegdlnosci MS Office: Excel, Word, Power Point.
Wysoki poziom umiejetnosci interpersonalnych.

Kreatywnosc¢.


http://www.rops-katowice.pl/

Wymagane dokumenty:

List motywacyjny

Zyciorys

Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie

Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych ukonczenie dodatkowych kurséw, szkolen
Kserokopie swiadectw pracy lub innych dokumentow potwierdzajgcych staz pracy
Inne dokumenty, ktére kandydat uzna za istotne (np. opinie, referencje)

ouvs~wNPE

Termin sktadania ofert: do 15 marca 2017 roku

Dokumenty aplikacyjne w zamknietych kopertach z podanym adresem zwrotnym dopiskiem
»dotyczy naboru pracownika na zastepstwo — WOA” nalezy przesta¢ na adres:
Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej Wojewddztwa Slaskiego

ul. Modelarska 10

40-142 Katowice

lub ztozy¢: w kancelarii ROPS (pokdoj nr 120).

Warunki pracy na stanowisku:
Budynek jest dostosowany do potrzeb os6b niepetnosprawnych.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: 32-7306886.



