Nr ref.: ROPS/ 02 /2015 z dnia 19 lutego 2015 roku

Regionalny O $rodek Polityki Spotecznej Wojewddztwa  Slaskiego
40-142 Katowice ul. Modelarska 10
www.rops-katowice.pl

ogtasza nabdr na wolne stanowisko urzednicze

inspektor
w Wojewddzkim O srodku Adopcyjnym

Liczba lub wymiar etatu: 1

Miejsce wykonywania pracy: Katowice

Gtéwne obowi azki:

1.

2.

7.
8.

9.

Przygotowywanie skierowan do Interwencyjnego Osrodka Preadopcyjnego oraz
Regionalnych Placéwek Opiekuhczo-Terapeutycznych.

Przygotowywanie porozumien z powiatami w sprawie warunkéw pobytu oraz
wysokosci wydatkow na opieke i wychowanie dzieci kierowanych do Interwencyjnego
Osrodka Preadopcyjnego oraz Regionalnych Placéwek Opiekunczo-
Terapeutycznych.

Sporzadzanie biezgcej korespondenciji.

Opracowywanie statystyk i sprawozdan z realizacji zadan.

Biezgca wspotpraca z organizacjami pozarzgdowymi wytonionymi w konkursie ofert,
realizujgcymi zadania w ramach przyznanej dotacji.

Biezgca wspotpraca z publicznymi i niepublicznymi podmiotami pieczy zastepczej
oraz osrodkami adopcyjnymi.

Biezgca wspotpraca w przygotowywaniu i prowadzeniu dokumentaciji WOA .
Monitorowanie realizacji umoéw dotyczacych funkcjonowania niepublicznych osrodkéw
adopcyjnych oraz placoéwek instytucjonalnej pieczy zastepcze;.

Prowadzenie rejestru dokumentdw i ich archiwizacja.

10. Realizowanie innych zadanh wynikajgcych z biezgcej dziatalnosci.

Wymagania niezb edne:

1.

o

X 0 NOo

Wyksztalcenie wyzsze z zakresu nauk humanistycznych, w szczegdlnosci nauk
spotecznych (preferowane : pedagogika, psychologia, socjologia, nauki o rodzinie);
Co najmniej 2-letni staz pracy;

Obywatelstwo polskie;

Brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe;

Posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peni praw
publicznych;

Posiadanie nieposzlakowanej opinii;

Umiejetnos¢ obstugi komputera (MS Office : Excel, Word, Power Point),

Znajomosc¢ ustaw:

ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie wojewodztwa (t.j.: Dz. U. z 2013,
poz. 596 ze zm.);

ustawy z dnia 9 czerwca 2011 roku o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej
(tj.: Dz. U. z 2013 r. poz.135 ze zm.);

ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (t.j.: Dz. U.
z 2014 r. poz.1182 ze zm.)



Wymagania dodatkowe:

Znajomos¢ struktury systemu wsparcia rodziny w wojewddztwie slgskim;
Umiejetnos¢ pracy w zespole ;

Wysoka kultura osobista;

Wysoki poziom odpowiedzialnosci za powierzone zadania;

Biegta obstuga komputera.

S

Umiej etno $ci osobiste:
1. Wysoki poziom umiejetnosci interpersonalnych
Wymagane dokumenty i 0 $wiadczenia:

List motywacyijny,

Zyciorys,

Kwestionariusz osobowy osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,

Kserokopie dokumentow potwierdzajgcych posiadane wyksztalcenie,

Kserokopie dokumentow potwierdzajgcych ukonczenie dodatkowych kurséw,

szkolen,

6. Kserokopie swiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajgcych wymagany
staz pracy,

7. Oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu
Z petni praw publicznych,

8. Oswiadczenie o niekaralnosci za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

9. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,

10. Oswiadczenie o zgodnosci kopii dokumentow aplikacyjnych z oryginatem,

11. Inne dokumenty, ktére kandydat uzna za istotne (np. opinie, referencje),

12. Kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc (w przypadku, gdy kandydat

zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy

0 pracownikach samorzgdowych),

arwbdPRE

Kwestionariusz osobowy i oswiadczenia osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie — do pobrania
ze strony internetowej http://rops-katowice.pl/rops-do-pobrania.

Sktadanie dokumentow aplikacyjnych:

« Termin skladania ofert: do 4 marca 2015 roku ,

« Dokumenty aplikacyjne w zamknietych kopertach z podanym adresem zwrotnym
i dopiskiem ,,dotyczy naboru na stanowisko urzednicze
nr ref.: ROPS/ 02 /2015 z dnia 19 lutego 2015 roku” nalezy przesta¢ na adres:

Regionalny O $rodek Polityki Spotecznej Wojewédztwa — Slaskiego
ul. Modelarska 10

40-142 Katowice

lub ztozyc¢:

w kancelarii ROPS (pokéj nr 111).

Warunki pracy na stanowisku:
Budynek jest dostosowany do potrzeb os6b niepetnosprawnych.

Inne informacje:

« W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia niniejszego ogloszenia o naborze,
wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw



o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych, byt
nizszy niz 6%,

Oferty otrzymane po terminie nie bedg rozpatrywane (liczy sie data stempla
pocztowego),

Osoby spetniajgce wymogi formalne zostang indywidualnie poinformowane o terminie

i miejscu postepowania rekrutacyjnego,

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej oraz
na tablicy informacyjnej Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej Wojewddztwa
Slgskiego,

Dokumenty aplikacyjne osob, ktére spetnity wymagania formalne i zostaty umieszczone
w protokole bedg przechowywane okres 2 lat,

Dokumenty aplikacyjne pozostatych os6b mogg by¢ odbierane przez nie osobiscie.

Po 3 miesigcach od dnia zakonczenia procedury naboru nieodebrane dokumenty
aplikacyjne tych oséb podlegajg komisyjnemu zniszczeniu.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod numerem telefonu 32 730 68 80



