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poszukuje kandydata
na stanowisko ueziniczeksiegowego -
umowa na zastepstwo

Liczba lub wymiar etatu: 1
Miejsce wykonywania pracy: Katowice
Gtéwne obownzki:

Realizacja zada zwigzanych z obstug finansowo-ksigowa projektow wspoffinansowanych
zesrodkow Unii Europejskiej, w tym:

v" Przyjmowanie, dekretowanie i ewidencja dokumentdsposéb zapewniggy wiasciwy
przebieg operacji gospodarczych,

Prawidtowe i terminowe prowadzenie ewidencjiglggiwej,

Weryfikacja formalna i rachunkowa dokumentow finangch,

Kompletowanie dokumentacji finansowo-¢gowej dla potrzeb sprawozdawézn
Wspotpraca w opracowywaniu htetu projektu oraz sprawoztla jego realizacji,
Prowadzenie ogbnej rachunkowsi projektow,

Dokonywanie kontroli zgodrigi operacji finansowych z planem finansowym,

Sporadzanie przelewow bankowych,
Sporadzanie wnioskow o ptatdé w zakresie pospu finansowego,

Sporadzanie wnioskow o ptatdé w czsci finansowej,
Prowadzenie rachunkowa Projektu i ksig finansowych.

AN N N N N NN

Wymagania niezbedne:

<

Wyksztalcenie wysze lub érednie, preferowane z zakresu ekonomii, rachunkoiyo
finansow,
Co najmniej dwuletni stapracy w stabach ksggowych,
Obywatelstwo polskie,
Petna zdoln& do czynnéci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,
Niekaralnd¢ za umylne przesjpstwo scigane z oskaenia publicznego lub uniine
przestpstwo skarbowe,

v' Znajomd¢ przepiséw z zakresu rachunkaleobudzetowej, finanséw publicznych,

v Umiejetnos¢ obstugi komputera (MS Office),

v Nieposzlakowana opinia,
Wymagania dodatkowe:
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v' Znajomd¢ zagadnié finansowo-ksigowych zawartych w dokumentach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013,
v Znajomd¢ zasad rozliczania projektdw dofinansowanycKraekdw Unii Europejskiej,
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v Mile widziane déwiadczenie zawodowe w zakresie rachunkésvbudzetowej.

Umiejetnosci osobiste:

Umiejetnos¢ analitycznego mifenia,

Umiejetnos¢ pracy w zespole,

Komunikatywndac¢,

Samodzieln& w wykonywaniu powierzonych obogakow.
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Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

List motywacyjny,

Zyciorys,

Kwestionariusz osobowy osoby ubiegagj st 0 zatrudnienie,

Kserokopie dokumentow potwierdzaych posiadane wyksztatcenie,
Kserokopieswiadectw pracy lub innych dokumentow potwierdegich wymagany stapracy,
Kserokopie dokumentow potwierdzaych ukaczenie dodatkowych kursow, szknje
Oswiadczenie o posiadaniu peilnej zddicio do czynnéci prawnych i korzystaniu
z pelni praw publicznych,

Oswiadczenie o niekaraldoi za umylne przesfpstwoscigane z oskaenia publicznego lub
umyslne przestpstwo skarbowe,

v' O$wiadczenie o wyrzeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,

v' O$wiadczenie o zgodroi kopii dokumentéw aplikacyjnych z oryginatem,

v Inne dokumenty, ktére kandydat uzna za istotne ¢pmie, referencje),

Kwestionariusz osobowy iseiadczenia osoby ubieggiej st 0 zatrudnienie — do pobrania ze strony
internetowejhttp://rops-katowice.pl/rops-do-pobrania
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Sktadanie dokumentow aplikacyjnych:
e Termin skladania ofert: d20 listopada 2014 rokuyl
» Dokumenty aplikacyjne w zamksiych kopertach z podanym adresem zwrotnym i dogigki
» dotyczy naboru na stanowisko gnlniczeksiegowego— umowa na zagpstwo” nalezy przesta
na adres:
Regionalny Gérodek Polityki Spotecznej WojewddztwaS|askiego
ul. Modelarska 10
40-142 Katowice
lub ztazy¢:
w kancelarii ROPS (pokéj nr 111).

Inne informacije:
v Oferty otrzymane po terminie niedy rozpatrywane (liczy sidata wptywu do ROPS),
v' Osoby spetiace wymogi formalne zostanindywidualnie poinformowane o terminie

i miejscu posipowania rekrutacyjnego,

v Zlozonych ofert nie odsytamy, a nieodebrane po 3 muesh od dnia zakmzenia procedury
naboru podlegajzniszczeniu,

v Dodatkowe informacje mma uzyské pod numerem telefonu 32 730 68 80.
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