Nr ref.: ROPS/ 9 /2014 z dnia 11 kwietnia 2014 roku

Regionalny O $rodek Polityki Spotecznej Wojewddztwa  Slaskiego
40-142 Katowice ul. Modelarska 10
www.rops-katowice.pl

ogtasza nabdr na wolne stanowisko urzednicze
Specjalista ksi egowy

Liczba lub wymiar etatu: 1
Miejsce wykonywania pracy: Katowice
Gtéwne obowi agzki:

* Realizacja zadan zwigzanych z obstuga finansowo-ksiegowag Osrodka,

* Przyjmowanie i ewidencja dokumentéw w sposéb zapewniajgcy wilasciwy przebieg
operacji gospodarczych,

* Prawidtowe i terminowe prowadzenie ewidencji ksiegowej,

» Weryfikacja formalna i rachunkowa dokumentow finansowych,

» Kompletowanie dokumentacji finansowo-ksiegowej dla potrzeb sprawozdawczosci.

Wymagania niezb edne:
* Wyksztalcenie wyzsze ( preferowane z zakresu ekonomii, rachunkowosci, finansow),
*  Obywatelstwo polskie,
* Co najmniej 4 letni staz pracy,
* Znajomos¢ przepisOw z zakresu rachunkowosci budzetowej, finansow publicznych,
* Umiejetnosc¢ obstugi komputera (MS Office),
» Brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za przestepstwo umysine scigane
z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe,
» Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,
* Nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

* Mile widziane doswiadczenie zawodowe w zakresie rachunkowosci budzetowej oraz
znajomos¢ zasad rozliczania projektow wspotfinansowanych ze srodkow EFS,

* Samodzielno$¢ w wykonywaniu powierzonych obowigzkéw.

Umiej etno $ci osobiste:

* Umiejetnos¢ analitycznego myslenia,
*  Komunikatywnos¢,

* Umiejetnos¢ pracy w zespole.

Wymagane dokumenty i 0 $wiadczenia:

» List motywacyjny,

« Zyciorys,

» Kwestionariusz osobowy osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,

» Kserokopie dokumentdéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie,

» Kserokopie dokumentow potwierdzajgcych ukonczenie dodatkowych kurséw, szkolen,



» Kserokopie $wiadectw pracy lub innych dokumentdw potwierdzajgcych wymagany staz
pracy,

» Oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu
z petni praw publicznych,

» Oswiadczenie o niekaralnosci za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

» Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,

* Oswiadczenie o zgodnosci kopii dokumentéw aplikacyjnych z oryginatem,

* Inne dokumenty, ktore kandydat uzna za istotne (np. opinie, referencje),

» Kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé (w przypadku, gdy kandydat
zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
0 pracownikach samorzgdowych),

Kwestionariusz osobowy i oswiadczenia osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie — do pobrania
ze strony internetowej http://rops-katowice.pl/rops-do-pobrania.

Skfadanie dokumentow aplikacyjnych:

 Termin skiadania ofert: do 25.04.2014 roku

» Dokumenty aplikacyjne w zamknietych kopertach z podanym adresem zwrotnym
i dopiskiem ,dotyczy naboru na stanowisko urzednicze nr ref.: ROPS/ 9 /2014 z dnia
11 kwietnia 2014 roku” nalezy przesta¢ na adres:

Regionalny O $rodek Polityki Spotecznej Wojewodztwa  Slaskiego
ul. Modelarska 10

40-142 Katowice

lub ztozyc¢:

w kancelarii ROPS (pokéj nr 111).

Warunki pracy na stanowisku:
Budynek jest dostosowany do potrzeb osob niepetnosprawnych.

Inne informacje:

* W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia niniejszego ogtoszenia o naborze,
wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepethosprawnych, byt
nizszy niz 6%,

» Oferty otrzymane po terminie nie bedg rozpatrywane (liczy sie data stempla
pocztowego),

» Osoby spetniajgce wymogi formalne zostang indywidualnie poinformowane o terminie
i miejscu postepowania rekrutacyjnego,

* Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej oraz
na tablicy informacyjnej Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej Wojewddztwa
Slaskiego,

» Zlozonych ofert nie odsytamy, a nieodebrane po 3 miesigcach od dnia zakonczenia
procedury naboru podlegajg zniszczeniu,

» Dodatkowe informacje mozna uzyskaé¢ pod numerem telefonu: 032 730 68 84.



