Nr ref.: ROPS/6/2014 z dnia 04 kwietnia 2014 roku

Regionalny Gsrodek Polityki Spotecznej WojewddztwaSlaskiego
40-142 Katowice ul. Modelarska 10
www.rops-katowice.pl

ogtasza nabor na wolne stanowiskcdricze

specjalista w Wojewodzkim O  srodku Adopcyjnym
Liczba lub wymiar etatu: 1
Miejsce wykonywania pracy: Katowice
Gtéwne obowi azki:

Obstuga administracyjna dziatawigzanych z zadaniami realizowanymi przez Wojewod2krodek
Adopcyjny przy Regionalnym @odku Polityki Spotecznej Wojewddztviaskiego w tym midzy
innymi :
v" Monitorowanie realizowanych za@lav niepublicznych podmiotach realiagych zadania
w obszarze instytucjonalnej pieczy zgsizej (placowka opiekiczo — terapeutycznasmdek
preadopcyjny, niepubliczn&mdki adopcyjne),
v" Przygotowywanie porozumiez powiatami oraz skierowiadzieci do instytucjonalnych form
pieczy zasipczej,
Podejmowanie dziata na rzecz podnoszenia standardbw w obszarze rajzinn
i instytucjonalnej pieczy zagiczej
Opracowywanie programow dotygx/ch wspierania rodziny i systemu pieczy zpstej,
Gromadzenie danych oraz opracowywanie statystgkaveozda,
Monitorowanie umow dotyezych funkcjonowania Wojewddzkiegas@dka Adopcyjnego,
Przygotowanie bigcej korespondenciji,
Prowadzenie rejestru dokumentéw i ich archiwizacja,
Realizowanie innych zadavynikajacych z bieacej dziatalndci
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Wymagania niezb edne:

v wyksztatcenie wysze preferowane z zakresu nauk spotecznych (psygiagbedagogika,
nauki o rodzinie, socjologidiib ekonomicznych

v' co najmniej 4 letni stapracy,

v' obywatelstwo polskie,

v' brak skazania prawomocnym wyrokiemads za przespstwo umglne s$cigane
z oskazenia publicznego lub urdine przestpstwo skarbowe,

v petna zdoIn& do czynnéci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

v umiejtnaos¢ obstugi komputera (MS Office : Excel, Word, Powaint),

v' nieposzlakowana opinia
Wymagania dodatkowe:

v' Znajoma¢ specyfiki zada realizowanych przez placowki zapewni@ instytucjonals
piecz zastpcz,

v’ Znajoma¢ statutu Regionalnegoséddka Polityki Spotecznej

v Znajomd¢ ustaw:



ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samazie wojewodztwa (t.j.: Dz. U. z 2013 r. poz.596
ze zm.);

ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracowniksatmoradowych (Dz. U. Nr 223 poz.
1458 ze zm.)

ustawy z dnia 9 czerwca 2011 roku o wspieraniuinydizsystemie pieczy zagiczej ( Dz. U.

z 2013 r. poz. 135 ze zm.);

ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie damsobowych (Dz.U.z 2002 roku Nr 101,
p0z.926 ze zm.)

Umiej etno $ci osobiste:

v

v
v
v

Umiejetnos¢ analitycznego mifenia,
Komunikatywngc¢,

Umiejetnos¢ pracy w zespole,
Wysoka kultura osobista

Wymagane dokumenty i 0 $wiadczenia:
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List motywacyjny,

Zyciorys,

Kwestionariusz osobowy osoby ubiegagj st o zatrudnienie,

Kserokopie dokumentow potwierdzeych posiadane wyksztatcenie,

Kserokopie dokumentow potwierdzaych ukaczenie dodatkowych kurséw, szkbje
Kserokopieswiadectw pracy lub innych dokumentow potwierdegrh wymagany stepracy,
Oswiadczenie o posiadaniu petnej zddlciado czynnéci prawnych i korzystaniu

z peini praw publicznych,

Oswiadczenie o niekaraldoi za umylne przesfpstwoscigane z oskaenia publicznego lub
umysine przesipstwo skarbowe,

Oswiadczenie o wyrzeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,

Oswiadczenie o zgodnroi kopii dokumentéw aplikacyjnych z oryginatem,

Inne dokumenty, ktére kandydat uzna za istotne ¢pmie, referencje),

Kopia dokumentu potwierdzgjego niepetnosprawie (w przypadku, gdy kandydat zamierza
skorzysté z uprawnienia, o ktbrym mowa w art. 13a ust. 2wgto pracownikach
samorzdowych),

Kwestionariusz osobowy isviadczenia osoby ubieggiej st 0 zatrudnienie — do pobrania ze strony
internetowejttp://rops-katowice.pl/rops-do-pobrania

Sktadanie dokumentdw aplikacyjnych:

* Termin skfadania ofert: dd8.04.2014r

« Dokumenty aplikacyjne w zamksiych kopertach z podanym adresem zwrotnym i dogiaki
» dotyczy naboru na stanowisko urzednicze nr ref.: ROPS/6/2014 z dnia 04.04 2014 roku”
nalezy przesté na adres:

Regionalny Gsrodek Polityki Spotecznej WojewddztwaSlaskiego
ul. Modelarska 10

40-142 Katowice

lub ztazy¢:

w kancelarii ROPS (pokoj nr 111).

Warunki pracy na stanowisku:
Budynek jest dostosowany do potrzeb os6b niepetavsyych.

Inne informacje:



W mieshcu poprzedzaym dat upublicznienia niniejszego ogtoszenia o naborzkamik
zatrudnienia 0sOb niepetnosprawnych w jednosta@zwmieniu przepisow

o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatiadiu 0s6b niepetnosprawnych, byksay
niz 6%,

Oferty otrzymane po terminie nieda rozpatrywane (liczy gidata stempla pocztowego),
Osoby spetniace wymogi formalne zostarindywidualnie poinformowane o terminie

i miejscu postpowania rekrutacyjnego,

Informacja o wyniku naboruglblzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publiczoegz na
tablicy informacyjnej Regionalnegos@dka Polityki Spotecznej Wojewodztvidaskiego,
Ztozonych ofert nie odsytamy, a nieodebrane po 3 mgesh od dnia zakmzenia procedury
naboru podlegajzniszczeniu,

Dodatkowe informacje mima uzyska pod numerem telefonu 32 730 68 84



