ZAPYTANIE OFERTOWE

z dnia grudnia 2021 roku
na wykonanie zamdwienia o wartosci netto ponizej 130 000 zt

W niniejszym postepowaniu nie stosuje si¢ przepisoOw ustawy Pzp na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1

Przedmiot zamowienia:

Ustuga sprzatania biur i utrzymania czystosci w pomieszczeniach Regionalnego Osrodka Polityki
Spotecznej Wojewodztwa Slaskiego z siedziba przy ulicy Modelarskiej 10 w Katowicach (40-142) na
okres kolejnych 12 miesigcy (01.01.2022 - 31.12.2022 r.).

Zamawiajacy:

Wojewddztwo Slaskie
Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej Wojewddztwa Slaskiego
ul. Modelarska 10, 40-142 Katowice

Szczegbélowy opis przedmiotu zamdéwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest zakup ushugi sprzatania biur i utrzymania czystosci w pomieszczeniach
Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej Wojewodztwa Slaskiego z siedziba przy ulicy Modelarskiej
10 w Katowicach (40-142) na okres kolejnych 12 miesigcy (01.01.2022 - 31.12.2022 r.).
Szczegdtowy wykaz czynnosci zamieszczono w zatgczniku nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
Wykaz pomieszczen wraz z ich roztozeniem zamieszczono w zatagczniku nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego.
Zgodnie z zalagczonym wykazem czynnosci §wiadczenie ustugi odbywaé si¢ begdzie wylacznie od
poniedziatku do piatku, wylaczajac wszystkie swigta kalendarzowe oraz dni wolne, od godziny 16:00.
Niektore okreslone czynnosci beda odbywac si¢ sporadycznie (przyktadowo raz na kwartat) w okresie
obowigzywania umowy, po ustaleniu terminéw z Zamawiajacym.
Laczna powierzchnia pomieszczen objetych ustuga sprzatania i utrzymania czystosci, w tym
powierzchni biurowych, socjalnych oraz korytarzy wynosi 617,56 m2,
Umowa z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta na okres styczen — grudzien 2022 roku
z mozliwoécig zmiany powierzchni do sprzatania (zmniejszenia lub zwickszenia) i/lub zakresu
realizowanych ustug zwigzanych ze sprzataniem i zawarcie z Wykonawca odpowiedniego aneksu do
umowy.

a) Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ wizji lokalnej w nastepujacych terminach od 13 do 14

grudnia 2021 roku (poniedziatek-wtorek) w godz. od 09:00 do 14:00.

Wykonawca winien zglosi¢ telefonicznie (32 730 68 72) lub mailowo (zamowienia@rops-katowice.pl
lub msajak@rops-katowice.pl) ch¢é udziatu w wizji lokalnej (oglgdzinach) podajac proponowany przez
siebie termin i godzing.

Wymagania co do Wykonawcy:

Wymaga si¢, aby Wykonawca wraz z ofertg zlozyt dowody (referencje, zaswiadczenia, listy polecajace
i inne dokumenty wystawione przez koncowego/ostatecznego zleceniodawce ustugi na rzecz ktérego
byly one realizowane) poswiadczajace, ze w okresie ostatnich trzech lat wykonat co najmniej 3 ustugi,
kazda w skali minimalnie 12 miesigcy wykonywania ustugi, ktérych przedmiotem byto $wiadczenie
ustug utrzymania czysto$ci/sprzatania pomieszczen biurowych, na co najmniej 40.000,00 zt brutto
kazda.

Tres¢ zataczonych dowodow (referencji, zaswiadczen, listow polecajacych i innych dokumentow
wystawionych przez koncowego/ostatecznego zleceniodawce ustugi na rzecz ktorego byly one
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realizowane) musi wprost potwierdza¢ spelnienie wymagan, o ktorych mowa w punkcie 1 niniejszego
rozdziatu.

Wymaga si¢, aby Wykonawca wraz z oferta ztozyt skan/kopi¢ aktualnej polisy OC na kwot¢ minimum
80.000,00 zt potwierdzajaca, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzenia dziatalnosci zgodnej z przedmiotem zamdowienia.

Termin wykonania zaméwienia: Od 01 stycznia do 31 grudnia 2022 roku.

Opis kryteriow wyboru oferty:

Przy ocenie ofert Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastepujacym kryterium:

Cena brutto — 100 %

W przypadku ztozenia najkorzystniejszych ofert z jednakowsa cena, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
wyboru tej oferty, ktora wptyneta jako pierwsza spoérdd ofert najkorzystniejszych.

Sposéb przygotowania oferty:

Wykonawca musi ztozy¢ ofert¢ zgodnie ze wzorem stanowigcym zalgcznik nr 3. Zamawiajacy nie
dopuszcza sktadania ofert czgéciowych. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Oferta musi zawierac:

a) Podpisany i wypetniony Formularz cenowy, zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego,

b) Kopie/skan dowoddéw potwierdzajacych spemienie wymagan wobec Wykonawcy, czyli
referencje/za§wiadczenia/listy ~ polecajace/  inne  dokumenty  wystawione — przez
koncowego/ostatecznego zleceniodawce ushugi na rzecz ktoérego byly one realizowane oraz
ktérych tre$¢ wprost potwierdza speilnienie wymagan, o ktérych mowa w rozdziale
IV. Wymagania co do Wykonawcy niniejszego zapytania ofertowego i ich nalezyte
wykonanie/wykonywanie,

c) Kopie/skan aktualnej polisy OC na kwote minimum 80.000,00 zi potwierdzajacej, ze
Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzenia
dziatalno$ci zgodnej z przedmiotem zamowienia.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferta musi by¢ ztozona w 1 egzemplarzu.

Ofert¢ nalezy przestaé na adres e-mail: zamowienia@rops-katowice.pl w terminie do 16 grudnia
2021 roku, do godziny 08:00.

Oferty ztozone po terminie wykazanym w pkt. 4 niniejszego rozdziatu nie beda rozpatrywane.
Niewypetnienie wszystkich wskazanych wymagan i pol (w tym réwniez bledy rachunkowe, brak
podania stawki % VAT lub podania podstawy zwolnienia z VAT, brak dotaczenia dowodow do oferty,
brak skanu calosci polisy ubezpieczeniowej, itp.) spowoduje nieprzyjecie oferty w niniejszym
postepowaniu i jej odrzucenie. Oferta taka w zaden sposdb nie bedzie poprawiana i modyfikowana
przez Zamawiajgcego.

Oferta zlozona przez Wykonawce, ktory nie wykonat lub nieprawidtowo wykonat ustuge na rzecz
Zamawiajacego nie zostanie przyjeta w niniejszym postepowaniu (zostanie odrzucona).

Wykonawcy zostang poinformowani o dokonanym wyborze droga elektroniczng.

W przypadku gdy wybrany Wykonawca uchyli si¢ od podpisania umowy Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo wyboru kolejnej ze ztozonych ofert.

Prawdopodobny termin wyboru oferty i ogloszenia wynikéw na stronie www ROPS oraz droga
mailowa nastgpi w terminie do 14 dni od uptywu terminu zbierania ofert.

Wykonawca, ktory przedstawi najkorzystniejsza oferte, winien jest w terminie 7 dni kalendarzowych od
daty ogloszenia wyboru najkorzystniejszej oferty na stronie www ROPS dostarczy¢ do siedziby
Zamawiajacego potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem kopie aktualnej polisy OC na kwot¢ minimum
80.000,00 zt potwierdzajaca, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzenia dziatalnosci zgodnej z przedmiotem zamdwienia z potwierdzeniem optacenia
polisy lub potwierdzeniem optacenia raty/rat polisy. Najp6zniej w dniu, w ktorym polisa straci wazno$é
w 2021 lub 2022 roku, Wykonawca zobowigzany jest do przedtozenia nowej polisy OC na kwote
minimum 80.000,00 zt potwierdzajaca, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci
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cywilnej w zakresie prowadzenia dzialalno$ci zgodnej z przedmiotem zamoéwienia wraz
z potwierdzeniem optacenia nowej polisy lub potwierdzeniem optacenia raty/rat nowej polisy.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca w wyznaczonym w pkt. 11 niniejszego rozdziatu terminie nie
dostarczy do siedziby Zamawiajacego wymaganych i poprawnie przygotowanych dokumentow lub
przesle droga mailowa na adres zamowienia@rops-katowice.pl informacje o uchyleniu si¢ od
podpisania umowy stanowiacej zatacznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego, Zamawiajacy
dokona wyboru kolejnego Wykonawcy.

Podstawa zaplaty wynagrodzenia beda przedstawiane przez Wykonawce prawidlowe faktury VAT
wystawiane za §wiadczone uslugi sprzatania, platne w terminie do 30 dni od dnia ich otrzymania,
przelewem na podane konto.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.

Szczegdtowe warunki realizacji zamowienia okresli umowa zawarta z wybranym Wykonawca
stanowigca zatacznik nr 4 do niniejszego zapytania.

Dodatkowe informacije:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujg,
ze:

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej
Wojewddztwa Slaskiego z siedzibg w Katowicach (40-142) przy ulicy Modelarskiej 10,

b) inspektorem ochrony danych osobowych w Regionalnym Osrodku Polityki Spotecznej
Wojewodztwa Slaskiego jest Przemystaw Sobusik (psobusik@rops-katowice.pl, 32 730 68
68),

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
Zwigzanym z niniejszym postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego,

d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.), dalej
,ustawa Pzp” oraz w oparciu o art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 13 pazdziernika 2016 r. — Ustawa 0
dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1429). Ponadto, Pani/Pana dane
osobowe beda ujawniane osobom upowaznionym przez administratora danych osobowych,
podmiotom upowaznionym na podstawie przepisOw prawa, bankom, podmiotom zajmujagcym
si¢ archiwizacja, wykonawcom ustug zwigzanych 2z obstuga kadrowo-ptacows
a w zakresie danych korespondencyjnych operatorowi pocztowemu lub kurierowi,

e) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane do czasu rozliczenia Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwoj 2014 -2020, a po jego rozliczeniu przez okres wynikajacy
z przepisoOw archiwalnych,

f)  obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udziatem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp,

g) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

h)  posiada Pani/Pan:

i na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych,
ii. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *,
iii. na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO**,
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iv. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO,

i)  nie przystuguje Pani/Panu:
i w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych
osobowych,

ii. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO,

iii. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Wystapienie z zadaniem, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego. W trakcie oraz po zakonczeniu postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,
w przypadku gdy wykonanie obowiazkow, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia 2016/679,
wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku, zamawiajacy moze zadac od osoby, ktérej dane dotycza,
wskazania dodatkowych informacji majacych w szczegdlnosci na celu sprecyzowanie nazwy lub daty
zakonczonego postgpowania o udzielenie zamowienia.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia

publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu
oraz jego zatgcznikow.

™ Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego.

Osoba do kontaktu ze strony Zamawiajacego:

Mariusz Sajak

Kierownik Dziatlu Organizacyjnego w Regionalnym Os$rodku Polityki Spotecznej Wojewddztwa
Slaskiego (40-142 Katowice, ul. Modelarska 10, poko;j 213)

Tel. 32 730 68 72

e-mail: msajak@rops-katowice.pl

Srodki ochrony prawnej:

Wykonawca w terminie 2 dni od ogloszenia wynikow o wyborze najkorzystniejszej oferty moze
poinformowa¢ Zamawiajacego o niezgodnej z zapytaniem ofertowym czynnosci podjetej przez niego
lub zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest on zobowigzany.

W przypadku uznania zasadno$ci przekazanej informacji Zamawiajacy powtarza czynno$¢ albo
dokonuje czynnosci zaniechanej, informujgc o tym Wykonawcow.

Zalaczniki:

Integralng czgs$cig niniejszego zapytania ofertowego stanowig nastgpujgce zatgczniki:
Zatacznik nr 1 — Wykaz czynnosci,

Zatacznik nr 2 — Wykaz i roztozenie pomieszczen zajmowanych przez ROPS,
Zalacznik nr 3 — Formularz cenowy,

Zalacznik nr 4 — Wzor umowy.

Dokument

2N podpisany przez
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Baranowski
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